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业务流程标准
[bookmark: _Toc4993][bookmark: _Toc518663691]企业注册
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	企业用户
	注册企业、完善企业信息、提交审核

	政府用户
	审核企业通过，或者不通过


企业注册功能由区县级安全生产监管部门（政府用户）和企业用户两类角色进行交互完成。
企业可以通过互联网进行企业信息的注册，同时提交属地监管安监局进行审核，只有审核通过的情况下，企业才能正常使用企业端业务功能。企业审核通过后即可使用此账号对企业的安全生产相关信息进行维护。
政府监管部门对企业信息进行审核。
（2） 注册流程
1、企业注册


业务描述：
企业通过互联网进行注册和完善企业基本信息，并将完善过的信息提交到所在区域政府监管部门进行审核。政府监管部门用户对所辖区域内用户注册信息进行审核。审核通过：企业可通过用户名密码登陆后继续完善企业信息，对系统内涉及业务继续完善；审核不通过：企业需继续完善基本信息，完善后再次提交审核。
2、企业注册（已存企业）


业务描述：
对于在系统中已经存在的企业通过注册时，会根据企业的统一社会信用代码、组织机构代码、工商注册号，任意一个判断企业是否已经在系统中存在，如果是，则直接登录进入系统；如果属于新注册企业，即系统中不存在，则继续注册，并提交审核。
3、企业登录（未审核通过）


业务描述：
对于审核未通过的企业，则需企业继续登录后，完善企业基本信息，完善以后，再次提交审核。
[bookmark: _Toc1351][bookmark: _Toc518663692]行政许可审批
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	企业用户
	提交申请、补充材料

	政府用户
	审核材料、选择是否受理、是否现场审查、填写审查资料、签批


行政许可审批功能由安全生产监管部门（政府用户）和企业用户两类角色进行交互完成。
企业可以通过互联网进行企业行政许可申请提交，需提交属地监管安监局进行受理，政府用户对企业提交材料进行受理，受理不通过时，需企业用户补充材料，补充后再次提交申请。政府用户选择受理，并审核，审核通过后，选择是否审查，不审查情况下，直接通过，报于上级领导进行签批，签批通过后，给予发证。
（二）审批流程
1、省市县本级发证（无许可办）（新申请、延期）
[image: ]
业务流程：
无许可办：（新申请、延期）：由企业填写资料，发起申请，交由相关业务处室，受理人审核材料并受理，以及是否要选择现场审查，选择审查通过后，填写相关资料，并提交领导签批，如领导签批不通过，则发放不予颁发通知书，如审批通过，则给予发证。
2、省市县本级发证（有许可办）（新申请、延期）


业务流程：
省市县本级发证（有许可办）（新申请、延期）：由企业填写资料，发起申请，交由许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，业务处室选择是否要现场审查，选择审查通过后，填写相关资料，并提交领导签批，如领导签批不通过，则发放不予颁发通知书，如审批通过，则给予发证。
3、省市县建设项目审查（有许可办）
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业务流程：
省市县建设项目审查（有许可办）：由企业填写资料，发起申请，交由许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则可退回要求企业补正材料；若不是本单位受理范围内或者不符合要求的，则会作出不予受理决定，审批流程结束；若同意受理的，则进入审查阶段。业务处室按规定进行材料审查，必要时进行现场核查。现场核查会形成对应的核查意见。根据审查情况，提出行政审批意见，不论是否通过，都会流转到领导签批环节。如领导签批不通过，则发放不予颁发通知书，如审批通过，则给予发证。
4、省市县建设项目审查（无许可办）
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业务流程：
省市县建设项目审查（无许可办）：由企业填写资料，发起申请，交由许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则可退回要求企业补正材料；若不是本单位受理范围内或者不符合要求的，则会作出不予受理决定，审批流程结束；若同意受理的，则进入审查阶段。业务处室按规定进行材料审查，必要时进行现场核查。现场核查会形成对应的核查意见。根据审查情况，提出行政审批意见，不论是否通过，都会流转到领导签批环节。如领导签批不通过，则发放不予颁发通知书，如审批通过，则给予发证。
5、委托发证（有许可办）（新申请、延期）
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业务流程：
委托发证（有许可办）（新申请、延期）：由企业填写资料，发起申请，交由市局许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则可退回要求企业补正材料；若不是本单位受理范围内或者不符合要求的，则会作出不予受理决定，审批流程结束；若同意受理的，则进入市局业务科室审查阶段。业务科室按规定进行材料审查。审核通过后，市局分管领导进行签批，签批通过后，业务科室上传资料，交由许可办，并由许可办提出用印申请，许可办主任用印审批，通过后，交由省局业务处理，省局业务科室提出用印审批，省局分管领导用印审批，审批通过后，给予制证并发证。流程结束。
6、委托发证（无许可办）（新申请、延期）
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业务流程：
委托发证（无许可办）（新申请、延期）：由企业填写资料，发起申请，交由市局许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则可退回要求企业补正材料；若不是本单位受理范围内或者不符合要求的，则会作出不予受理决定，审批流程结束；若同意受理的，则进入市局业务科室审查阶段。业务科室按规定进行材料审查。审核通过后，市局分管领导进行签批，签批通过后，业务科室上传资料，交由省局许可办经办人，并由许可办提出用印申请，许可办主任用印审批，通过后，交由省局业务处理，省局业务科室提出用印审批，省局分管领导用印审批，审批通过后，给予制证并发证。流程结束。
7、补办、变更（有许可办）
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业务流程：
补办、变更（有许可办）：由企业填写资料，发起申请，交由许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。许可受理部门进行材料审核，选择受理，交由领导签批，领导签批通过后，给予发证，流程结束。
8、补办、变更（无许可办）
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业务流程：
补办、变更（无许可办）：由企业填写资料，发起申请，交由业务处室受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。业务处室许可受理部门进行材料审核，选择受理，交由领导签批，领导签批通过后，给予发证，流程结束。
9、补办、变更（委托）
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业务流程：
补办、变更（委托）：由企业填写资料，发起申请，交由市局许可受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。市局许可受理部门进行材料审核，选择受理，交由市领导签批，市领导签批通过后，交由省局许可办发起用印审批，并且省局业务处室签字，交由省领导签批，领导签批后，给予发证，流程结束。
10、检验检测机构资质申请流程（省本级发证）
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业务流程：
检验检测机构资质申请流程：由企业填写资料，发起申请，交由许可办受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。许可办受理部门进行材料审核，选择受理，交由业务处室处长分发任务，业务处室经办人进行业务审查，业务审查通过后，交由业务处室处长审批，并提出用印申请，填写用印审批表，继续提交给分管领导进行审批，审批通过后，给予发证，流程结束。
11、 职业健康资质申请流程
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业务流程：
职业健康资质申请流程：由企业填写资料，发起申请，交由许可办受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。许可办受理部门进行材料审核，选择受理，交由业务处室经办人进行业务审查，审查通过后，交由业务处室处长进行审批，由业务处室处长提出用印申请，并填写用印审批表，交由分管领导审批，审批通过后，给予发证。流程结束。
（3） 流程说明	
1） 名词解释
新申请：属于许可证申请类型中的一种；指申请新的许可证；新申请审批通过后会产生新的许可证编号；其它情况都沿用原许可证编号。
变更：指在原有效期限内变更“企业名称”、“法人代表”或者“许可范围”；有效期不重新计算。
延期：指其它许可证信息不变，仅延长有效期限。
补办：指许可证在有效期内遗失或者破损后需要申请补办。
暂扣：指行政处罚，强行暂时扣除行政许可；后续可申请恢复许可证。
吊销：指行政处罚，强行中止行政许可；后续需新申请许可证。
注销：不属于行政处罚，除被许可人自己申请注销外，也可能是被许可人自身情况发生重大变化，或其他客观外界的原因，保留这种行政许可已经失去意义，行政机关依法予以注销；后续需新申请许可证。
2） 许可类型以及许可项目
危险化学品：危险化学品生产企业安全生产许可证、危险化学品经营许可证、危险化学品安全使用许可证；
烟花爆竹：烟花爆竹经营（批发）许可证、烟花爆竹经营（零售）许可证；
非煤矿山：非煤矿山企业安全生产许可证（金属非金属矿山企业从事爆破作业）、非煤矿山企业安全生产许可证（尾矿库企业）、非煤矿山企业安全生产许可证（地质勘测单位）、非煤矿山企业安全生产许可证（采掘施工企业）、非煤矿山企业安全生产许可证（石油天然气勘测单位）、非煤矿山企业安全生产许可证（石油天然气管道储存单位）；
建设项目审查：非煤矿山建设项目安全设施设计审查、危险化学品建设项目安全设施设计审查、金属冶炼建设项目安全设施设计审查、危险化学品建设项目安全条件审查。
3）企业端涉及名词解释：
许可证新申请：企业需要申请新的许可时，则可发起许可证新申请。
材料补正：当提交的许可申请被退回补正材料时，企业材料补正后重新提交。
变更申请：针对以下情况的许可证可发起“变更申请”（需同时满足）：未过期的许可证；企业名称、法人、许可范围发生变化。
补办申请：针对以下情况的许可证可发起“补办申请”（需同时满足）：未过期的许可证、破损或遗失后、其它信息未发生变化，仅仅补办证书。
延期换证：针对以下情况的许可证可发起“延期申请”（需同时满足）：在即将到期之前、或已过期的许可证、仅仅延长有效期，其它信息未发生变化。
许可证审批状态：企业可通过系统及时查阅许可证申请目前的办理进度。
4）政府端涉及名词解释：
许可证暂扣：当对企业做某些行政处罚时，需要强行暂时扣除行政许可，在完成一系列线下工作后，将暂扣信息补录到信息系统，实现系统内许可证暂扣状态的变更；对于已暂扣的许可证，满足恢复条件时，可对其进行恢复。
许可证吊销：当对企业做某些行政处罚时，需要强行中止行政许可，在完成一系列线下工作后，将吊销信息补录到信息系统，实现系统内许可证吊销状态的变更
许可证注销：当行政机关依法对企业许可予以注销时，完成一系列线下工作后，将注销信息补录到信息系统，实现系统内许可证注销状态的变更
许可证审批：
受理：受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则可退回要求企业补正材料；若不是本单位受理范围内或者不符合要求的，则会作出不予受理决定，审批流程结束；若同意受理的，则进入审查阶段。
审查：业务处室按规定进行材料审查，必要时进行现场核查。现场核查会形成对应的核查意见。根据审查情况，提出行政审批意见，不论是否通过，都会流转到领导签批环节。
领导签批：许可审批由局领导审定通过后，如果通过，则流转到许可办进行发证；如果不通过，则下发不予发证通知书。
发证：当复核通过后，会发送发证通知书，告知企业领取安全许可证书，企业收到发证通知书后到安监局领取许可证。
审批监管：许可办人员、业务处室(科室)人员，可以随时查阅到自己审批过的项目的办理进度；局领导可以随时查阅到自己分管的审批项目的办理进度。
[bookmark: _Toc5829][bookmark: _Toc518663693]隐患排查治理
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	企业用户
	注册企业、完善企业信息、登记隐患、隐患上报等业务功能操作

	政府用户
	系统假设监管部门的用户统称为政府用户，可以针对所有业务系统功能进行操作；登记企业隐患、对企业隐患进行挂牌督办、核查、移交


企业将日常自查隐患排查记录和治理情况录入系统，安全监管部门对企业上报的隐患进行核查等操作；对于安监局监管部门执法检查发现的隐患，可以录入系统并督促企业整改。如果企业在某一规定周期内（月度/季度）未自查出隐患，也需上报“零隐患”记录。
（2） 隐患报送流程
1、隐患上报流程


业务流程：
隐患上报：企业通过企业端登记隐患，并选择是否上报，上报以后，可以选择隐患整改，并且安监部门通过政府端会接收到这条隐患，在企业进行隐患整改后，选择是否要复查。复查通过后，流程结束。
2、隐患挂牌督办流程


业务流程：
隐患挂牌督办流程：政府部门选取一条重大隐患，进行挂牌督办操作，企业对挂牌督办的隐患进行整改，整改后，政府部门审核通过后取消挂牌，并且检查隐患是否确实整改掉，如检查合格，则摘牌销案。流程结束。
3、隐患移交流程


业务流程：
隐患移交流程：政府部门移交人选取一条隐患，进行移交操作，并填写移交信息，选择系统内移交，交办人选择是否受理，若不受理，则退回隐患，移交人记录移交信息；受理，则流程结束。
（三）流程说明	
1）名词解释
企业注册审核：企业可以通过互联网进行企业信息的注册，同时提交属地监管安监局进行审核，只有审核通过的情况下，企业才能正常使用企业端业务功能。企业审核通过后即可使用此账号对企业的安全生产相关信息进行维护，同时可以进行隐患排查治理工作。
企业隐患排查治理（登记、上报、整改）：企业的隐患排查是隐患工作开展的核心，所以系统提供隐患的企业自查功能模块，由企业针对自身的隐患进行排查登记，并对查出的隐患进行整改，整改以后将整改信息填写完成则此隐患即为完成。企业对政府监管部门要求进行隐患的上报工作，上报的隐患信息可以由所辖区域的监管部门进行查看。
零隐患上报：企业在规定的周期内（月度/季度）未自查出隐患，也要按要求上报一条“零隐患”记录给政府端。
企业自查隐患（政府端）：政府监管部门可以查看所辖区域的企业所有上报的隐患信息。同时可以对隐患的信息进行核查、挂牌督办工作。
监督检查隐患：政府监管部门可以将监督检查企业查出的隐患录入系统。同时可以对隐患的信息：进行核查、挂牌督办工作。
隐患核查：政府监管部门对监督检查企业查出的隐患和企业自查自报的隐患进行核查。
挂牌督办：政府监管部门对重大隐患进行挂牌操作。
隐患交办：政府监管部门对隐患进行跨部门交办。
隐患统计分析：政府监管部门可以查询所辖区域内各种隐患相关的统计分析报表。
[bookmark: _Toc15433][bookmark: _Toc518663694]行政执法
（一）业务角色分类
1、检查计划
	角色类别
	主要职能（Function）

	安监局领导用户
	计划查询

	安监局科室用户
	计划维护、计划查询


安监局各科室制定科室的月度计划，整个局制定其年度计划。局领导可对检查计划进行综合查询。
2、执法检查
	角色类别
	主要职能（Function）

	安监局领导用户
	执法查询

	安监局科室用户
	计划查询、执法检查、文书复查、执法查询、


执法人员对企业进行执法检查，若发现隐患可以登记隐患，并可下发文书；在复查期限内可对下发的文书进行复查。在检查过程中可以下发行政（当场）处罚决定书，若违法行为严重，可直接进行立案调查。调查取证的一些证据等可以在现场检查时录入到系统里。局领导可对检查记录进行综合查询。
3、案件管理
	角色类别
	主要职能（Function）

	安监局领导用户
	归档查询、案件查询、当事人库查询、法律法规查询、依法裁量查询、执法检查情况查询、案件处理情况查询

	安监局科室用户
	立案审批、案件处理、案件归档、归档查询、案件查询、当事人库、法律法规、依法裁量、执法检查情况、案件处理情况、

	安监局业务管理员
	案件特殊处理、系统功能配置、文书模板管理、文书数据配置、法律法规、法律条目、依法裁量、


对执法检查过程中立的案件或者直接立案的案件进行处理、移交、结案、归档、销案等操作。
（二）行政执法流程
1、文书审批流程（3个节点，蓝字代表文书状态）


业务流程：
文书审批流程（3个节点）：由承办人填写文书内容，并发起申请，审核人选择是否审核，并填写审核意见，审核不通过，则退回，审核通过，进入审批人审批阶段，并填写审批意见，审批通过，则打印文书，流程结束；审批不通过，退回承办人。
2、文书审批流程（4个节点，蓝字代表文书状态）

业务流程：
文书审批流程（4个节点）：由承办人填写文书内容，并发起申请，承办机构负责人是否审核，并填写审核意见，审核通过，进入审核人审核阶段；若承办机构负责人审核不通过，则退回。审核人审核通过并填写审核意见，交由审批人审批，填写审批意见，审批通过，则打印文书，流程结束；审批不通过，则退回承办人。
3、文书审批流程（法律审核意见书五万以上，4个节点，蓝字代表文书状态）

业务流程：
文书审批流程（法律审核意见书五万以上，4个节点，蓝字代表文书状态）：由承办人填写文书内容发起申请，提交审核人审核通过，审核人填写审核意见，提交至法规处负责人审批，法规处负责人填写审核意见并通过，提交至审批人审批，并填写审批意见，审批通过后，打印文书，流程结束；若审批不通过，则退回至承办人重新填写文书内容信息并再次发起申请。
4、文书审批流程（法律审核意见书五万以下，3个节点，蓝字代表文书状态）
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业务流程：
文书审批流程（法律审核意见书五万以下，3个节点，蓝字代表文书状态）：由承办人填写文书内容发起神奇，提交审核人填写审核意见并审核通过，审核通过后，提交至法规处负责人审批，法规处负责人填写审批意见并审批通过，通过后，可打印文书，流程结束；若审批未通过，则退回至承办继续填写文书内容再次发起申请。
（三）流程说明
1、文书情况
	编码
	文书名称
	是否表单
	是否审批
	节点数量
	节点说明

	H2606
	行政强制审批表
	否
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2613
	立案审批表
	是
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2614
	案件处理呈批表
	否
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2615
	案件移送审批表
	是
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2617
	案件延期审批表
	是
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2622
	先行登记保存证据审批表
	否
	是
	4
	承办人
	承办机构负责人
	审核人
	审批人

	H2624
	先行登记保存证据处理审批表
	否
	是
	4
	承办人
	承办机构负责人
	审核人
	审批人

	H2640
	延期（分期）缴纳罚款审批表
	否
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2645
	结案审批表
	是
	是
	3
	承办人
	审核人
	审批人
	

	H2648
	案件调查终结报告
	否
	否
	
	
	
	
	

	H2649
	处罚案件法律审核意见书（五万含以上）
	是
	是
	4
	承办人
	审核人
	法规处负责人
	审批人

	H2650
	处罚案件法律审核意见书（五万以下）
	是
	是
	3
	承办人
	审核人
	法规处负责人
	



[bookmark: _Toc21108][bookmark: _Toc518663695]重大危险源管理
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	企业用户
	重大危险源登记、重大危险源备案申请、重大危险源核销申请

	政府用户
	重大危险源备案受理、重大危险源备案审核、重大危险源辨识、重大危险源查询、重大危险源分布


企业可以通过互联网进行企业重大危险源登记，同时提交属地监管安监局进行备案申请，政府监管部门对企业提交的重大危险源备案申请进行受理，受理过后，进行重大危险源审核，以及辨识。企业的重大危险源审核通过后，备案成立。
（二）流程规范


流程说明：
重大危险源由企业申报，发起申请，重大危险源所在的区县政府用户部门选择受理并审核，审核不通过，则退回由企业完善资料后，重新发起申请；若审核通过，则备案成功，此条重大危险源有效。流程结束。
[bookmark: _Toc32189][bookmark: _Toc518663696]应急预案备案
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	企业用户
	登记预案信息

	政府用户
	受理预案、审核预案、填写备案登记表、


企业可以通过互联网进行企业应急预案信息登记，同时提交属地监管安监局进行备案申请，政府监管部门对企业提交的应急预案备案申请进行受理，受理过后，进行应急预案审核，审核通过后填写备案登记表相关信息，备案成立。
（二）流程规范
省级应急预案备案：
[image: 0001]
流程说明：
企业登记本企业省级应急预案信息，提交政府安监部门审核。对企业提交的应急预案信息进行受理，如若受理通过，则继续审核，并填写备案登记表相关信息，给予应急中心领导审核，审核通过后，企业的应急预案信息备案成功；如若企业提交的应急预案信息受理不通过，则需企业继续完善应急预案信息，再次提交受理审核。主要业务就是：对企业和政府部门备案的应急救援预案进行管理，实现对应急救援预案名称、预案类别、备案编号、预案文本等信息提供维护，并提供方便的查询。
市/县应急预案备案：
企业登记本企业市级或者区县级应急预案信息，提交相应的市级护着区县级政府安监部门审核，审核通过，则企业应急预案备案，审核不通过，企业可重新补全材料发起申请。
[bookmark: _Toc27830][bookmark: _Toc518663697]中介机构资质申请
（一）业务角色分类
	角色类别
	主要职能（Function）

	中介机构用户
	申请职业卫生技术服务机构（乙级资质）、申请安全生产检验检测机构（乙级资质）

	政府用户
	审核材料、选择是否受理、业务审查


中介机构需在政府部门登记，通过政府用户添加至系统中，并且分配账号，政府部门可以通过资质证书登记，进行中介机构资质证书直接登记，后期证书需变更、延期换证、延期变更、增项申请、增项延期申请、增项延期变更、增项变更等，可通过中介机构自行登录，发起申请。
（二）流程规范
1、检验检测发证流程


业务流程：
检验检测机构资质发证流程：由企业填写资料，发起申请，交由许可办受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。许可办受理部门进行材料审核，选择受理，交由业务处室处长分发任务，业务处室经办人进行业务审查，业务审查通过后，交由业务处室处长审批，并提出用印申请，填写用印审批表，继续提交给分管领导进行审批，审批通过后，给予发证，流程结束。
2、业务审查


业务流程：
业务审查流程：业务处室按规定进行材料审查，必要时进行现场核查。现场核查会形成对应的核查意见。根据审查情况，填写综合审查意见。不论是否通过，都会流转到领导签批环节。业务审查流程结束。
3、职业健康资质申请流程


业务流程：
职业健康资质申请流程：由企业填写资料，发起申请，交由许可办受理部门处理，受理人审核材料并受理，受理主要针对网上申请时材料是否齐全、是否在受理范围；若材料不全的，则不通过，需要企业继续补充材料后，再次提交申请。许可办受理部门进行材料审核，选择受理，交由业务处室经办人进行业务审查，审查通过后，交由业务处室处长进行审批，由业务处室处长提出用印申请，并填写用印审批表，交由分管领导审批，审批通过后，给予发证。流程结束。
4、补办、变更


业务流程：
补办、变更流程：若企业在有效期内遗失或者破损后需要申请补办；以及在在原有效期限内变更“中介机构名称”、“法人代表”或者“注册地址”、“办公地址”；（有效期不重新计算）。需要由企业提交补办、变更申请，并且交由相关许可受理部门受理，对材料进行审核，审核通过后，许可受理部门交由业务处室及领导线下审核，审核通过后，给予发证。若审核不通过，需要许可受理部门复核，复核通过，则给予发证，若不通过流程结束。
5、注销


业务流程：
注销流程：若企业需要注销许可证，则需提交申请，并交由省级/市级/县级-许可受理部分进行受理并审核，如拒绝受理，则需企业补充材料后再次提交受理；若同意受理，则同意注销证书，流程结束。在不属于行政处罚，除被许可人自己申请注销外，也可能是被许可人自身情况发生重大变化，或其他客观外界的原因，保留这种行政许可已经失去意义，行政机关依法予以注销；后续需新申请许可证。
（三）流程规范
1）名词解释
初次申请：属于许可证申请类型中的一种；指申请新的许可证；新申请审批通过后会产生新的许可证编号；其它情况都沿用原许可证编号。
变更：指在原有效期限内变更“中介机构名称”、“法人代表”或者“注册地址”、“办公地址”；有效期不重新计算。
延期：指其它许可证信息不变，仅延长有效期限。
补办：指许可证在有效期内遗失或者破损后需要申请补办。
暂扣：指行政处罚，强行暂时扣除行政许可；后续可申请恢复许可证。
吊销：指行政处罚，强行中止行政许可；后续需新申请许可证。
注销：不属于行政处罚，除被许可人自己申请注销外，也可能是被许可人自身情况发生重大变化，或其他客观外界的原因，保留这种行政许可已经失去意义，行政机关依法予以注销；后续需新申请许可证。
2）资质类型：
职业卫生技术服务机构（乙级资质）
安全生产检验检测机构（乙级资质）
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职业健康资质流程 （ 初次申请 、 变更申请 、 延期换证申请 、 延期变更申请 、 增项申请 、 增项延期申请 、 增项延期变更申

请 、 增项变更申请 ）
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